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UNIVERSIDADE | PORTUGAL

DIRECAO FINANCEIRA - TESOURARIA
ANO LETIVO 2026/2027

Informacdo aos alunos da Universidade Catdlica Portuguesa - Lisboa
(in English page 8)
Informacao abreviada sobre o funcionamento da Tesouraria e regras de pagamento de
propinas, taxas e emolumentos. As regras completas de pagamento sdo publicadas

anualmente na homepage de Lisboa da UCP: https://lisboa.ucp.pt/pt-pt/estudar-em-

lisboapropinas/regras-de-pagamento

Localizacao:
Piso 0 do Edificio da Biblioteca Universitaria Joao Paulo II - Lisboa

Contactos: tesouraria.sede@ucp.pt

Horario/Openig Hours

SETEMBRO/SEPTEMBER
Seg/Mon Ter/Tue Qua/Wed Qui/Thu Sex/Fri

del1al0from | 9h30-12h30 fechado/close 9h30-12h30 fechado/close  9h30-12h30
1to10 fechado/close  14h00 - 16h00 fechado/close 14h00 - 16h00 fechado/close

de 11 a 20* 9h30 - 12h30 9h30 - 12h30 9h30 - 12h30 9h30 - 12h30 9h30 - 12h30
from 11t0 20* | 14100 - 16h00  14h00- 16h00 _ 14h00 - 16h00 _ 14h00 - 16h00 _14h00 - 16h00
de21a31 9h30-12h30 fechado/close 9h30-12h30 fechado/close  9h30-12h30
from 21to 31 fechado/close  14h00 - 16h00 fechado/close 14h00-16h00 fechado/close

OUTUBRO a JUNHO / OCTOBER to JUNE

Seg/Mon Ter/Tue Qua/Wed Qui/Thu Sex/Fri
de1a10* 9h30 - 12h30 9h30 - 12h30 9h30 - 12h30 9h30 - 12h30 9h30 - 12h30
from 1t010% | 14h00-16h00  14h00- 16h00  14h00 - 16h00  14h00 - 16h00 _14h00 - 16h00
de11a31 9h30-12h30 fechado/close 9h30-12h30 fechado/close  9h30-12h30
from 11to 31 fechado/close  14h00 - 16h00 fechado/close 14h00-16h00 fechado/close

E INDISPENSAVEL LER COM ATENCAO A INFORMACAO QUE SE SEGUE




A UCP encontra-se em processo de transicao do seu sistema de gestdo académica, cuja
implementacdo esta a decorrer de forma faseada. O novo sistema abrangera a totalidade
dos cursos e polos da Universidade, assegurando a integracdo e harmonizacdo dos
procedimentos académicos, bem como a atribuicdo de um niimero Unico a cada aluno.
Neste ambito, os alunos que tenham frequentado anteriormente a UCP, incluindo
quaisquer dos seus polos, ndo poderdo apresentar valores em divida relativos a formacoes
anteriores. A existéncia de montantes em aberto podera impedir ou condicionar, em futura
migracdo de dados, o acesso a area reservada de aluno no novo sistema. A Universidade
continuara a disponibilizar informagdo atualizada sobre este processo através dos seus
canais oficiais.

L. MODALIDADES DE PAGAMENTO
A —-MULTIBANCO

Para efetuar o pagamento necessita de aceder ao moddulo E-Servicos ao Cidadao
Académico (E-SCA) da pagina da Universidade Catolica Portuguesa (Lisboa-Sede),

realizando os seguintes passos:

Aceder ao endereco: https://sca.lisboa.ucp.pt/E-SCA/login.aspx;

e Na Autentica¢io E-SCA escolher o perfil “Alunos” e introduzir o login ¢ password
que lhe foi atribuida pela Direcdo de Sistemas de Informacado da UCP; em caso de

dificuldade no acesso devera solicitar apoio a helpdesk@ucp.pt .

e Sclecionar no menu a opg¢do “Registo Académico” e depois “Situacio de
Tesouraria”;

e Na parte superior estdo disponiveis os movimentos por liquidar e na parte inferior
os movimentos liquidados (faturas/recibos);

e Seguidamente, numa ATM ou através do Homebanking selecionando o menu
“Pagamentos de Servicos” ¢ introduzindo os codigos de entidade e referéncia e
o montante, podera proceder ao pagamento.

e Verificar se os dados introduzidos e o valor pago estdo corretos (iguais aos

divulgados na sua area de aluno - E-sca); se detetar que se enganou devera

comunicar_de imediato a tesouraria.sede(@ucp.pt para que a situagdo possa ser

resolvida.

B -TICKETS E VALES ENSINO

A UCP - Sede tem acordo com as seguintes empresas:
e Ticket Portugal, SA (Ticket Ensino e Ticket Educagao)
e Edenred Portugal, SA. (Cheque Estudante e Cheque Formagao)
o Le Cheque Dejeuner Portugal, SA (Cheque Aluno Plus)



e Coverflex (Vales Ensino)

1. A utilizacdo da modalidade de pagamento “Tickets, Vales ou Cheques Ensino”
nao ¢ aceite para liquidacdo da candidatura, matricula ou da primeira propina.

2. A Universidade Catolica Portuguesa — Sede reserva-se o direito de ndo aceitar
Tickets, Vales ou Cheques Ensino em formato papel cujo valor unitario seja
inferior a 50,00 €.

3. Sempre que o valor dos Tickets, Vales ou Cheques Ensino exceda o montante a
pagamento na data da sua entrega/submissdo, a Universidade reserva-se
igualmente o direito de ndo os aceitar, caso em que procedera a sua rejeicao ou
devolucdo a entidade emissora.

4. Nao havera lugar a crédito de valores em conta corrente do aluno(a), decorrentes
da utilizacdo desta modalidade de pagamento.

C - TESOURARIA

Esta modalidade devera ficar reservada para o tratamento de situagdes especiais ou
andmalas e para a solicitacdo de esclarecimentos quando necessario.

° Cheque / Numerario /TPA

- FATURAS /RECIBOS

Devem ser consultadas no E-Servigos ao Cidadao Académico (E-SCA), seguindo os
seguintes passos:

e Selecionar, no menu, a opgao “Registo Académico”;
e Depois, “Situacio de Tesouraria”;
e Por fim, “Movimentos Liquidados”.

Em circunstancia alguma, os recibos serdo enviados por correio eletronico ou por
qualquer outro meio alternativo. Em caso de dificuldade no acesso ao E-SCA, devera a
situagdo ser reportada para o enderego eletronico helpdesk@ucp.pt.

Caso, por motivos alheios a UCP, ndo seja possivel proceder ao download dos respetivos
recibos, deverdo os mesmos ser solicitados presencialmente junto da Tesouraria.
Aluno(a)s que ndo possuam nimero de identificacdo fiscal (NIF) portugués no momento
da matricula, deverdo comunica-lo a tesouraria da UCP logo que o obtenham.

A ndo atualizagdo deste requisito até ao dia 26 de dezembro de cada ano civil implica

que os valores pagos nesse ano civil ndo possam ser considerados para efeitos fiscais.



II. MATRICULA E INSCRICAO, PROPINAS, CANCELAMENTO DE
INSCRICAO, PRAZOS.
A - MATRICULA E INSCRICAO ANUAL

Matricula: pagamento devido apenas uma vez, no inicio de um curso.
No momento da matricula ¢ devido o pagamento da Primeira Inscricdo Anual juntamente

com a primeira mensalidade, valores nio reembolsdveis em circunstancia alguma,

mesmo que o aluno comunique a sua desisténcia antes do comeco efetivo das aulas.

Inscricdo Anual: taxa devida no inicio dos anos seguintes ou dos semestres seguintes,
consoante os cursos. Esta taxa ndo deve confundir-se com a inscri¢do semestral nas
unidades curriculares. Ao matricularem-se ou inscreverem-se num curso os alunos
assumem o compromisso de pagar propinas durante todo o correspondente ano letivo (10
mensalidades, 5 por semestre).

Os prazos para estes pagamentos sao divulgados nos servigos e nos sitios na internet.
Os pagamentos fora de prazo sdo sujeitos a penalizac¢io (taxa adicional, designada por

“multa”).

B - PROPINAS

As tabelas anuais de propinas, taxas e emolumentos estdo disponiveis para consulta, na
Tesouraria, e na homepage de Lisboa da UCP e sdo atualizadas anualmente.

A informacgao sobre o valor das propinas a pagar por cada aluno ¢ inserida no E-Servigos
ao Cidadao Académico (E-SCA), tendo como base as unidades curriculares em que este
estd o aluno estd inscrito.

As propinas sdo pagas de Setembro a Janeiro e Fevereiro a Junho.

C - CANCELAMENTO DA MATRICULA/INSCRICAO

Se, por qualquer motivo, o aluno que se matriculou/inscreveu num curso pretende

interrompé-lo ou deixar a Universidade deve imediatamente comunicé-lo ao Academic

Services através do preenchimento de um requerimento diretamente no E-SCA.

Nos primeiros quatro meses do semestre, se a comunicacao do cancelamento for feita até
ao dia 10, ndo sdo devidas as propinas respeitantes a esse més; se for feita apds o dia 10,
a propina do respetivo més ¢ devida. Contudo, se a comunicacdo de cancelamento da
matricula/inscricao for feita depois do dia 10 de Dezembro, no 1° semestre, e o dia 10

de Maio, no 2° semestre, é devido o pagamento completo do semestre (cinco meses).




Nao havendo a comunicacdo de cancelamento da matricula/inscri¢io, as propinas
continuam a ser devidas, acumulando-se na divida as propinas e as penalizacées por

atraso de pagamento, o que dara origem a procedimentos de cobrancga.

O aluno que cancela a matricula/inscrigdo deixa de ter a qualidade de aluno. No caso de
pretender posteriormente regressar & UCP terd de requerer o reingresso, pagando uma

taxa de reingresso, para além da matricula/inscricdo no ano/semestre.

D - PRAZOS DE PAGAMENTO

A propina deve ser paga até ao dia 10 de cada més em qualquer das modalidades de

pagamento. O ndo cumprimento do prazo estipulado para pagamento resultard na

aplicacao de uma multa por atraso, conforme previsto no ponto “D - Atraso no

Pagamento."

No més de setembro, para alunos do 2° ano e seguintes a propina pode ser paga entre

o dia 10 e o dia 20.

Caso o ultimo dia previsto para o pagamento coincida com fim de semana ou dia feriado,

o termo do prazo transfere-se para o primeiro dia util seguinte.

E - ATRASO NO PAGAMENTO

a) Apos a data limite de pagamento e de acordo com a tabela de propinas, taxas e
emolumentos do ano letivo 2026/2027, ¢ aplicada uma penalizacdo mensal
correspondente a 5% do valor da propina em falta.

b) A esta penalizacdo acrescem outras, de igual valor, por cada més de atraso no

pagamento, devidas até ao integral pagamento do valor em divida.

c¢) O primeiro pagamento efetuado em cheque, Ticket ou numerario apds a
verificacdo de atrasos no pagamento destina-se, sucessivamente e por esta ordem,
ao reembolso de despesas, a liquidacdo da penalizacdo e ao pagamento da propina
héa mais tempo em falta.

d) Para todos os efeitos, nomeadamente o levantamento das penaliza¢des previstas
no ponto seguinte, o pagamento por cheque s6 ¢ considerado apo6s a sua boa

cobranca.




e) Verificando-se a devolucdo do cheque, para além da penalizagdo supra prevista,
sera igualmente devido o valor dos encargos bancarios suportados pela UCP.

f) No caso de devolucao do cheque, e independentemente do motivo, o pagamento
para regularizacdo da situacdo ¢ sempre feito em numerario ou multibanco na

tesouraria da UCP.

F - CONSEQUENCIAS DA FALTA DE PAGAMENTO

A falta de pagamento de duas mensalidades, a existéncia de uma divida ha mais de 60
dias, ou a existéncia de qualquer divida aquando da conclusdo do curso ou da anulagao
da inscri¢ao priva o aluno dos servigos prestados pela UCP, nomeadamente do acesso a
biblioteca, da utilizagdo dos parques, dos descontos nas cantinas e na livraria. O acesso
ao E-SCA fica bloqueado, exceto para consulta da “Situaciio de tesouraria”.

A existéncia de dividas para com a universidade implica igualmente, entre outros, a ndo
emissdo de certiddes (inclusivamente as que respeitem a conclusdao do curso), a nao
divulgagdo de classificagdes, a nulidade de inscrigdo em exames ou quaisquer outros
dispositivos de avaliagdo e a impossibilidade da renovacao da inscrigdo anual/semestral

e matricula em qualquer outro curso na UCP.

G - CALCULO DA PROPINA

O montante indicado na Tabela de Propinas, Taxas e Emolumentos do ano letivo em

curso, ¢ o valor a pagar mensalmente por crédito (ECTS), 5 mensalidades por semestre.

Propina mensal = valor de 1 crédito (ECTS) X n° de créditos (ECTS) em

que o aluno se inscreve semestralmente ou anualmente.

No novo modelo de organizacdo do ensino superior decorrente do Processo de Bolonha,
a um ano letivo correspondem 60 ECTS (30 por semestre), no entanto o numero de
créditos ECTS pode variar entre semestres, havendo nimeros maximos de ECTS em que

o aluno se pode inscrever ¢ um minimo obrigatério de pagamento correspondente a 10

ECTS , com excecdo dos alunos externos.
As mensalidades sdo calculadas em fungdo do numero de ECTS (a cada

disciplina/unidade curricular/modulo correspondem, em geral, 3 a 6 ECTS) a que o/a




aluno/a se encontre inscrito, podendo estar sujeitas a acertos decorrentes de alteracdes

que possam efetuar as inscri¢des nas unidades curriculares.

Os acertos de valores a crédito nio sdo_automaticos pelo que, no inicio de Marco e

Outubro os alunos deveriao comunicar a tesouraria através de e-mail a forma como

pretendem realizar o acerto que vier a ser calculado.
Qualquer alteragdo as inscricdes em u.c. efetuada fora dos prazos anualmente
estabelecidos, fica sujeita a penalizagdes como previsto na Tabela de Propinas, Taxas e

Emolumentos.

ALUNOS EXTERNOS

Sdo alunos que, ndo estando regularmente inscritos, vém frequentar durante um ou mais
semestres, unidades curriculares na UCP e pretendem submeter-se a avaliagdo para
obtencdo de créditos (ECTS).

Aos alunos externos ¢ cobrada a matricula correspondente ao curso e propinas mensais
com base no n° de ECTS em que se inscrevem (valor de 1 crédito (ECTS) x n° de ECTS
das u.c. em que se inscrevem). Estes alunos nao estdo abrangidos pela obrigatoriedade do

pagamento de um minino de 10 ECTS, (5 mensalidades por semestre).

O modelo de organizacio da UCP niao contempla a comunicaciao de valores a

pagamento por outra via que nao seja o E-SCA.

ATENCAQO

Para informac@o sobre a situacao de tesouraria, prazos de pagamento, montantes a pagar,

entidade e referéncias MB o aluno deve consultar periodicamente a sua pagina pessoal

de aluno no E-SCA https://sca.lisboa.ucp.pt/e-sca/esca.aspx.

A tesouraria ndo envia nem divulga em circunstincia alguma quer por e-mail ou telefone

as referéncias para pagamento.

Este documento niao dispensa a consulta do despacho anual relativo as
regras de pagamento para o ano letivo em curso.

DF — Tesouraria UCP Lisboa Abril/2026



