Regras para financiamento de deslocagdes de investigadores CIEP, inscricdes em

eventos e pagamento de artigos

Informacgoes importantes - antes da despesa

1.

Solicitar, atempadamente, financiamento com pedido, por escrito para ciep@ucp.pt,
indicando o objetivo da deslocagdo e/ou tipo de evento, a data e o local, e, em caso de
artigos, a revista de publicagdo, tema e co-autores (a existir);

Os pedidos de financiamento devem ser apresentados, para posterior analise pela Dire¢ao
do CIEP, antes da aceitagdo no evento ou submissao do paper. O CIEP reserva-se o direito
de recusar os pedidos de financiamento apresentados sem obtencdo prévia de aprovagao
para a realizagdo da despesa.

A atribuigdo de financiamento estd dependente de alguns critérios:

e Disponibilidade or¢gamental do CIEP em rubrica correspondente;
e Relevancia do evento/publicacdo para o CIEP: tematica do evento/revista,
dimensao do evento, impacto da revista;
e Apenas podem ser financiadas publicagdes em revistas de acesso aberto (regra
de reembolso de despesa imposta pela FCT);
e Historial de apoio CIEP ao investigador em causa.
Aguardar que o CIEP confirme a aceitacdo da despesa, e proceda as reservas de passagens
aéreas (em classe econdmica) e hotéis (até trés estrelas) com a agéncia de viagens — o
investigador ndo deve reservar nem pagar diretamente estas despesas;
Apenas os bilhetes de comboio — nacionais — podem ser reservados e pagos pelo
investigador, desde que o recibo/fatura seja emitido com o NIF da Universidade Catdlica
Portuguesa (501082522);
Considerar que despesas com taxis e refeigdes ndo sdo elegiveis pela FCT;
Caso o investigador ndo posso viajar apos a compra das viagens e/ou pagamento da taxa
de inscri¢@o e alojamento terem sido realizadas pelo CIEP, ficara a cargo de cada um a

responsabilidade pelos custos incorridos pelo Centro, que nao poderao ser submetidos a

FCT.

Informacgodes importantes - depois da despesa

Entregar ou enviar por email (ciep@ucp.pt), no prazo de um més ap0s a realizagdo da despesa:

Taldes de embarque originais, sempre que seja deslocagdes em transporte aéreo;
Bilhetes originais de comboio, metro, ou autocarro, no caso de transportes por via

terrestre;



e (Copia/digitalizag@o do(s) certificado(s) de participagao;
¢ A nado entrega ou envio dos documentos acima referidos implica o ndo financiamento de

despesas posteriores.

(O incumprimento destas regras, que o investigador aceita quando solicita o financiamento ao
CIEP, podera implicar o ndo-reembolso pela FCT das despesas e a respetiva imputacdo ao

investigador.)



